Toimivalta: Henkilostoasiat

TEHTAVA Valt | Khall |Ltk/doh- |Pm Viranhaltija
tokunta
Tyonantajatoiminnot
Henkildstdpolitikan linjaukset X
Tybnantajan edustajat x Kansliapaallikkd, henkilds-
t6johtaja, talousjohtaja, toi-
mialajohtajat
Paikalliset sopimukset x Kansliapaallikkd
Ty6suojelupaéllikkd x Henkiléstén kehittdmis-
paallikkd
Toimintaohjeet henkildstéasi- x Henkiléstéjohtaja
oissa seka VES ja muiden
henkiléstéd koskevien sopi-
musten soveltamisohjeet
Virat ja tydsuhteet
Viran perustaminen/lakkautta- | x
minen
Nimikkeen muuttaminen x Henkiléstéjohtaja
Viran muuttaminen tydsuh- x Virkaan/tehtdvaén ottava
teeksi
Tydsuhteen muuttaminen vi- | X - | Kommentoinut [HT1]: lisatty uusi konta
raksi(=viran perustaminen)
Virantoimitusvelvollisuuden
muuttaminen
e Kansliapaallikko, toimiala- X
johtajat
¢ Konsernipalveluiden tulos- X
aluepaallikot
o Muiden toimialojen tulos- x Kansliapaallikké
aluepaallikot
e Muut viranhaltijat x Virkaan tai tehtavééan ot-
tava, valtuuston valitseman
osalta kh
Kelpoisuusehtojen maarittdmi- x Virkaan tai tehtavéan ot-
nen tava viranomainen/esimies
Haettavaksi julistaminen
e valtuuston taytettéva virka X

e muut virat ja tehtavat

x Virkaan tai tehtavaan ot-
tava viranomainen/esimies




TEHTAVA Valt | Khall | Ltk/Joh- |Pm Viranhaltija
tokunta
Henkiléstovalinnat
e kansliap&allikkd, toimialajoh-
tajat
¢ Yleisjohdon ja konsernipal- X
veluiden tulosaluepaéllik6t
e Muiden toimialojen tulos- X
aluepaallikét
o liikelaitoksen johtaja x Kansliapaallikkd
e muut viranhaltijat ja tyénteki-
jat X .
x Esimiehen esimies, toi-
mialajohtaja suorat alai-
sensa, lukuun ottamatta
tulosaluepaallikoita
o alle 3 kk maaraaikaiset
x Esimies, ) { Kommentoinut [HT2]: liséys
Ehdollisen virkavaalin vahvista-
minen
e valtuuston suorittama vaali X
e muu toimielin tai viranhaltija x Virkaan ottava viran-
ottanut virkaan omainen/esimies
Viran siirtdminen erganisaa-
tiessa toimialalla tai viranhaltijan
siirtAminen toiseen virkaan
e kansliap&allikkd ja toimiala- | x

johtajat
e muut viranhaltijat

x kansliapaaHikké Toimi-
alajohtaja, tulosaluepaal-
likkd ja tulosyksikén esi-
mies alaisensa yksikén
osalta tai molempiin virkoi-
hin ottava viranomai-
nen/esimies

Ty6sopimussuhteisen siirtami-
nen tekemalla uusi tydsopimus

x Tehtavaan ottava viran-
omainen / esimies

Viran tai tydsuhteen siirtdminen
; .

eri toimialalle

x Kansliapaallikké tai-toi-
vastuualueiden-osalta




TEHTAVA

Valt

Khall

Ltk/Joh-
tokunta

Pm

Viranhaltija

Virantoimituksesta pidattdminen

e kansliap&allikkd, toimialajoh-
tajat

e muut viranhaltijat

x Virkaan tai tehtdvaan
ottava

Palvelussuhteen irtisanominen
tai purkaminen

x Virkaan tai tehtdvaan
ottava viranomainen

Lomautuksesta paattdminen

Lomautusilmoituksen antaminen

e kansliapaallikkd

e Muut viranhaltijat / tyésuhtei-
set

x Kansliapaallikkd

Palkkaus ja ty6aika

Tehtévakohtaisen palkan maa-

rittdminen ja muuttaminen, eril-

lispalkkiot lisdvastuusta, rekry-

tointilisa

e valtuuston ottama viranhaltija

¢ hallituksen ottama viranhal-
tija tai tydntekija

e muut viranhaltijat ja tyénteki-
jat

x Henkilést6johtaja

Henkilokohtaiset lisat

x kanshapaalikké Henki-

|6stbjohtaja

Paikallisesti ratkaistavien jarjes-
telyvarojen kayttd

x Kansliapaallikkd

Tulospalkkauksen ja vastaavan
palkitsemisen periaatteista paat-
tédminen

Tulospalkkioista ja vastaavien
palkitsemisesta paattdminen
vahvistettujen periaatteiden mu-
kaisesti

x Tulospalkkiot kanslia-
paallikkd

Kertapalkkiot

x Esimiehen fesimies|

{ Kommentoinut [HT3]: lisatty uusi kohta




Palveluaikaan perustuviin pal-
kanosiin oikeuttavan palveluajan
hyvaksyminen

x Toimialajohtaja tai ha-
nen maaraddmansa, liike-
laitoksen johtaja

TEHTAVA

Valt

Khall

Ltk/Joh-
tokunta

Pm

Viranhaltija

Etatydsta sopiminen

x Esimies annettujen
yleisohjeiden puitteissa

Poikkeavat tydajat ja niihin liitty-
vat tydjarjestelyt (esim. osa-ai-
katy0 tai vuorotteluvapaa)

x Esimies

Ty6vuorojérjestelma ja luettelot,
maaraaminen lisé-, yli-, ilta-, y6-,
lauantai — tai sunnuntaity6hon ja
sen korvaaminen

x Esimies

Varallaolot
-sisaltd
-korvaukset

x Tulosaluepaallikkd|
x Henkiléstdjohtaja

Virka- ja tyévapaat ja vuosi-
loma

Virka/tybvapaa, johon lainsaé-
dannén, virka- ja tydehtosopi-
muksen tai muun sd@nndksen
perusteella ehdoton oikeus

e kansliapaallikkd

e muut viranhaltijat/tydntekijat

x Esimies

Harkinnanvarainen virka/tyéva-

paa

e kansliap&allikkd, toimialajoh-
taja

e muut viranhaltijat/tydntekijt,
enintdan 1 vuosi

e muut viranhaltijat/tydntekijt,
yli 1 vuosi

x Esimies

x Kansliapaallikkd, toimi-
alajohtaja

Koulutukseen osallistuminen ja
koulutusajalta maksettavat edut
e pormestari

e viranhaltijat/tyontekijat

Valtpj

x Esimies

Vuosiloman maaradaminen
e viranhaltijat/tyontekijat

x Esimies

{ Kommentoinut [HT4]: lisatty uusi kohta




Muut henkilostoa koskevat
paatokset

[Sijaisen maaraaminen taija avoi-
men viran hoitd
e pormestari

e viranhaltijat/tydntekijat

X Esimies

TEHTAVA

Valt

Khall

Ltk/Joh-
tokunta

Pm

Viranhaltija

Virkamatkamaarayksen, matka-

suunnitelman, -laskun ja kulu-

laskun hyvaksyminen

e kunnanvaltuuston pj ja kh:n
jésenet, konsernijaoston ja-
senet, valtuutetut ja tarkas-
tuslautakunta. Itk pj:t

e pormestari

e lautakuntien jasenet
e viranhaltijat ja tydntekijat

e ulkomaanmatkat

XValt.
Pi

XLtk pj

X Esimies

x [Kanstiapaalikkatoimi-

alajohtajg

Oman auton kayttdoikeus

x [Toimialajohtaja

Sivutoimiluvan myéntédminen ja
sivutoimi-ilmoituksen vastaanot-
taminen ja seka sivutoimen kiel-
taminen

e sivutoimiluvat

e sivutoimi-ilmoitukset

X Henkildstéjohtaja
X Esimies

Terveydentilaa koskevat tiedot
{tictojen-pyytdminen; tarkastuk-
siin ja tutkimuksiin maaraami-
nen)

e viranhaltijat/tyontekijat

X Esimies

Ty6terveyshuollon, yhteistoimin-
nan seka tyépaikkaruokailun ja
muiden henkildstépalveluiden
jarjestdminen

X Henkildstéjohtaja

{ Kommentoinut [HT5]: liséys

{ Kommentoinut [HT6]: liséys

[ Kommentoinut [HT7]: liséys

[ Kommentoinut [HT8]: lisatty uusi kohta




Ty6suojeluyhteistoiminnan jér- X Henkildstén-kehittamis-
jestaminen paalikks, Tydsuojelu-
paallikkd
[Opiskelijakohtaisenn tydssaop- X Esimies _{ Kommentoinut [HT8]: tasmennys

pimisjaksoa koskevan sopimuk-
sen hyvaksyminen oppilaitoksen
kanssa

Varoituksen antaminen viranhal-

tijalle/tyontekijalle

e kansliapaallikkd

¢ toimialajohtajat

e muut viranhaltijat ja tydsuh-
teiset

x Kansliapaallikkd
XE
simiehen esimies

{ Muotoiltu: Fontin véri: Punainen




